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 CÔNG TY CỔ PHẦN BAO BÌ NHỰA TÂN TIẾN
TANTIEN PLASTIC PACKAGING JOINT STOCK COMPANY

       Lô 2, cụm 4, Đường số 13, KCN Tân Bình, TpHCM
           ĐT: (08) 38160777 Fax: (08) 38160888
www.tapack.com
THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG

	Vị trí:
	Nhân viên kế toàn vật tư
	Số lượng:
	1 Người

	Điều kiện: -  Tốt nghiệp cao đẳng trở lên các khối ngành: Kế toán/ kiểm toán/Tài chính

	Thời gian làm việc
	theo giờ hành chánh (7h30 – 16h30)


Mô tả công việc:  

a. Kiểm tra, hạch toán và xác nhận chứng từ nhập kho vật tư mua trong nước và nhập khẩu trên hệ thống ERP_Kite (từ phòng Mua và phòng Hành chính nhân sự chuyển đến)
b. Kiểm tra và tập hợp tất cả các phiếu nhập và xuất vật tư phát sinh trong tháng từ phòng Kho vận và chi nhánh Bắc Ninh chuyển đến; đảm bảo hồ sơ chứng từ xuất các kho công ty tuân thủ theo quy trình, quy chế tài chính và các quy định của pháp luật
c. Kiểm tra, hạch toán chi phí nguyên vật liệu đưa đi gia công và thành phẩm nhập về : phiếu xuất nguyên vật liệu đi gia công ( XTN); phiếu nhập thành phẩm gia công ( NTN) uy chế tài chính và các quy định của pháp luật
d. Định kỳ hàng tháng tiến hành đối chiếu sổ sách kế tóan về tình hình nhập xuất tồn kho với phòng Kho vận và chi nhánh Bắc Ninh ( trừ các kho nhà máy) và thu hồi bảng có xác nhận giữa phòng Kho vận và phòng Tài chính kế tóan.
e. Chuyển vật tư sang hàng hóa khi có nghiệp vụ phát sinh.
f. Chuyển tình trạng chứng từ đã hòan thành trên hệ thống ERP_Kite sang tình trạng chưa hoàn thành theo yêu cầu từ phòng Kho vận và Nhà máy (đối với những chứng từ chưa chuyển đến phòng kế tóan).
g. So sánh giá xuất kho nguyên vật liệu tại kho Công ty (giá xuất kho bình quân thời điểm với giá xuất bình quân cuối kỳ)
h. Nhận và kiểm tra số liệu nguyên vật liệu hết hạn sử dụng, nguyên vật liệu bị NC và nguy cơ hết hạn sử dụng trên báo cáo nhận từ phòng Kho vận và chi nhánh Bắc Ninh 
i. Định kỳ hàng tháng chịu trách nhiệm và in sổ cái, sổ chi tiết tài khoản kế tóan : nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ, hàng hóa, chi phí trả trước ngắn hạn, chi phí trả trước dài hạn, hàng mua đi trên đường và chuyển đến cho kế tóan tổng hợp.
j. Lưu trữ hồ sơ chứng từ  kế tóan bao gồm : chứng từ nhập xuất kho theo quy định Công ty .
k. Tham gia kiểm kê kho theo quyết định của Công ty.
Hồ sơ xin việc bao gồm: Bản photo và yêu cầu bìa hồ sơ xin việc có dán 1 tấm hình thẻ.
+ Đơn xin việc có dán hình, sơ yếu lý lịch có chính quyền địa phương xác nhận không quá 3 tháng,          + CMND và sổ Hộ khẩu

+ Các văn bằng, bảng điểm liên quan hoặc giấy chứng nhận đã hoàn thành chương trình học.

+ Giấy khám sức khỏe không quá 3 tháng
Hồ sơ nộp tại:  - Cổng bảo vệ của Công ty: Lô 2, cụm 4 Đường số 13 KCN Tân Bình
                          -  Email: htnple@tapack.com.vn
- Nếu trúng tuyển: Yêu cầu nộp toàn hồ sơ là bản sao y có công chứng và 4 tấm hình cỡ 4x6cm
- Công ty chỉ mời phỏng vấn đối với những ứng viên đủ điều kiện và không hoàn trả lại hồ sơ khi đã nộp vào Công ty.
	Địa điểm làm việc: Lô II, cụm 4, Đường số 13, KCN Tân Bình 

	Quyền lợi:

1. Mức lương: Thỏa thuận + Bao cơm + Các khoản thưởng khác

2. Thưởng các ngày, lễ trong năm:
· Tết Dương lịch (01/01)
· Giỗ tổ Hùng Vương (10/03 Âm lịch)
· 30/04 và 01/05
· Thành lập Công ty (20/06)
· Ngày quôc khánh (02/09)
3. Thưởng theo hiệu quả kinh doanh của Công ty: 6 tháng thưởng 1 lần
4. Thưởng Tết âm lịch: Thưởng Lương tháng thứ 13 và Lương hiệu quả làm việc
5. Các chế độ khác:
· BHXH, BHYT, BHTN và Khám sức khỏe định kỳ

· Nghỉ mát: Đài thọ nghỉ mát 2 ngày tại các Khu du lịch nổi tiếng

	Yêu cầu:  
- Ưu tiên ít nhất 1 năm kinh nghiệm về kế toán kho
- Tiếng anh trình độ A trở lên
- Thành thạo vi tính văn phòng (MS Word, Excel, phần mềm kế toán...)

	Ngày hết hạn nộp hồ sơ:
	Trước ngày 18/06/2016


Mọi chi tiết xin vui lòng liên hệ Ms Pha Lê – Phòng HCNS
Điện thoại: 083 8160777 (Ext: 110) 
Email: htnple@tapack.com.vn; website: tapack.com
